
Liebe Kundin, lieber Kunde,

anliegend möchten wir Sie über unsere Vorgehensweise sowie die für einen erfolgreichen 
Lektoratsabschluss erforderlichen Voraussetzungen etwas genauer informieren.

Unsere Lektoratsleistung
Alle Leistungen und Preise beziehen sich auf eine im Verlagswesen übliche Manuskriptseite 
von 1.800 Zeichen inkl. Leerzeichen pro Seite. 

Wie  Sie  unseren  unterschiedlichen  Preissegmenten  entnehmen  können,  haben  wir  unsere 
Leistungen auf die Bedarfe der Kunden angelegt.

Eine Korrektur im Preissegment 1 umfasst die Rechtschreibung, Interpunktion sowie die An-
wendung der richtigen Grammatik. Selbstverständlich sind hier die Korrekturen im Fußnoten-
bereich und im Anlagentext enthalten. Ein Korrekturbedarf der Formalia, bspw. bezüglich der 
richtigen Zitierweisen sowie der Quellen im Fußnotenbereich und im Literaturverzeichnis, 
wird Ihnen in einem Begleittext angezeigt. Sofern Sie wünschen, übernehmen wir auch eine 
Korrektur der bibliografischen Hinweise und layouttechnischen Feinheiten nach Absprache 
mit  Ihnen und unter Einbezugnahme eines Preisaufschlags,  je nach Erheblichkeitsgrad des 
Korrekturaufwands. 

Eine Korrektur  im  Preissegment  2 umfasst  umfängliche  Lektoratsleistungen bezüglich  der 
Orthografie,  Grammatik  und  Interpunktion,  im  Stil-  und  Syntaxbereich,  bezüglich  des 
Ausdrucks,  der  Semantik,  der  inhaltlichen  Kohärenz  und  zielgruppengerechten 
Ansprechbarkeit. Sie erhalten das Dokument in der finalen Fassung sowie als Datei, in der 
Ihnen die Korrekturverläufe und Kommentare angezeigt sind. Alle Texte werden in unserem 
Lektorat von graduierten und promovierten Fachkräften lektoriert. Bei uns erhalten Sie die 
Souveränität  der Sprache,  die Sie als  Experte auszeichnen wird. Dies beinhaltet  ggf. auch 
fachliche  Hinweise  auf  Verständlichkeitsdefizite,  falsche  Bezüge,  nachträglichen 
Recherchebedarf und inhaltliche Korrekturen. 

Formate 
Wir lektorieren in allen gängigen Formaten (Word, PDF [als Notizen], Quark X-Press, Power-
Point, Excel, Photoshop etc.)

Zeitfenster für Ihr Lektorat
Ein gutes Lektorat braucht seine Zeit. Sie profitieren von jeder Stunde mehr, die wir in Ihre 
Manuskripte investieren. Für ein Lektorat im Umfang von ca. 100 Seiten sollten Sie deshalb 
ein Zeitfenster von ca. 3-4 Werktagen veranschlagen, Korrekturen im Preissegment 1 sind bei 
genanntem Seitenumfang in ca. 2-3 Werktagen abgeschlossen. Publikationen im Umfang von 
ca.  200-300  Seiten  bedürfen  eines  entsprechenden  Zeitaufschlags.  Wochenendaufträge 
erledigen wir gegen einen Preisaufschlag von 50 % des üblichen Preises.

Termine:



Die Termine nehmen wir in der Reihenfolge an, wie Sie bei uns eingehen. Wir empfehlen bei 
Manuskripten ab ca. 50 Seiten eine frühzeitige Anmeldung. Unverbindliche erste Anfragen 
beantworten wir gerne, diese gewährleisten eine schnellere Sicherstellung von Terminen. 

Unverbindliche  Anfragen,  kostenlose  Probelektorate  und 
Kostenvoranschläge:
Unverbindliche Anfragen per E-Mail oder Telefon, kostenlose Probelektorate und Kostenvor-
anschläge sind selbstverständlich jederzeit  möglich.  Bitte bedenken Sie aber, dass uns der 
Umfang einer Seite für eine erste Expertise nicht ausreicht. Senden Sie uns deshalb für ein 
Probelektorat 3-4 Seiten aus jenen Textsegmenten, die Sie für besonders korrekturbedürftig 
halten.  Bitte  haben  Sie  Verständnis  dafür,  dass  wir  dieses  Probelektorat  neben  dem 
Tagesgeschäft nur sukzessive unterbringen können, ein paar Tage sollten Sie uns einräumen. 
Von unserer Seite aus werden Probetexte nur in Ausnahmefällen angefordert. Wir verstehen 
uns als Dienstleister am Kunden, der Sie dort abholt, wo Sie gerade stehen. 

Procedere:
Da  wir  bundesweit  und  über  die  Grenzen  hinaus  arbeiten,  erfolgt  die  Übergabe  der 
Dokumente vonseiten beider Vertragpartner i. d. R. per E-Mail oder CD. Sie können natürlich 
auch gerne in unserem Lektorat vorbeischauen, das freut uns in jedem Falle. Falls Sie ein 
Passwort zur Sicherheit verwenden, teilen Sie uns dieses bitte telefonisch mit. Angenommen 
werden Formate in allen Wordversionen, als PDF, Powerpoint u. a. Jeder Lektoratsabschluss 
beinhaltet  die  Übergabe  der  finalen  Fassung  sowie  ein  weiteres  Dokument  mit 
Korrekturverlauf und ggf. Kommentaren zu Ihrer Kenntnisnahme. Da Eingangsbestätigungen 
sich  stets  als  für  beide  Partner  beruhigend  auswirken,  gehört  dies  zum Standard  unseres 
Lektorats.

Verbindlichkeiten: 
Alle Termin und Vertragsvereinbarungen sind postalisch oder per E-Mail zu vereinbaren; sie 
sind für beide Vertragspartner verbindlich. Auf Anfrage erhalten Sie von uns ein Angebot mit 
allen für Sie wissenswerten Details. Sofern Sie mögen, nutzen Sie gerne den anbei liegenden 
Vertragsentwurf. Für ein Zustandekommen des Vertrags ist die Angabe Ihrer Rechnungsan-
schrift  Voraussetzung. Im Falle unabwendbarer zeitlicher Verschiebungen der Manuskript-
vorlage kann ein kurzer Anruf immer hilfreich sein. In vorheriger Absprache mit uns sind 
Nachreichungen  fehlender  Texteinheiten  während  der  vereinbarten  Lektoratszeit  möglich, 
sofern diese den bereits lektorierten Textbestand nicht wesentlich berührt. Alle den Inhalt, den 
Vorgang und Ihre Person betreffenden Daten unterliegen dem Datenschutz und gehen nicht an 
Dritte.

Preise und Rechnung: 
Kostenvoranschläge und Probelektorate  sind stets  kostenfrei.  Der Rechnungsbetrag für die 
erbrachten Lektoratsleistungen ist spätestens 10 Tage nach Rechnungszustellung zu beglei-
chen. Die Rechnung wird Ihnen auf dem Postwege zugestellt. Sie ist steuerlich absetzbar. Alle 
Preise  sind  Endpreise.  Der  für  Studierende  ausgewiesene  Preisnachlass  ist  für  alle 
akademischen Abschlüsse geltend zu machen. Dies schließt  Seminarschriften und kleinere 



Texte  ein,  sofern  sie  ein  Auftragsvolumen  von  40  Textseiten  überschreiten.  Weitere 
Vertragsbestandteile entnehmen Sie bitte unseren AGBs. 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit! 

Ihr Lektorat Nintemann


